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El Consultorio Juridico Gratuito de la FCJ/UNAH
es una unidad académica adscrita y dependiente
de la Facultad de Ciencias Juridicas, en donde se
materializa la Préctica Profesional Supervisada de
los estudiantes de la carrera de Derecho, la cual
en el ejercicio de la funcién esencial de vinculacion
Universidad — Sociedad, se sirve a la comunidad y
a los sectores mas vulnerables de la sociedad
hondurefia servicios legales e integrales que
propenden un verdadero acceso a la justicia
gratuita.
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PRESENTACION

Considerando que el dia 10 de febrero del afio 2020, el Presidente de la Republica en Consejo de
Secretarios de Estado emitiria el Decreto Ejecutivo PCM-005-2020, en donde se declar6 estado de
emergencia sanitaria en todo el territorio nacional por el brote del nuevo coronavirus (COVID-19), con
el propdsito de fortalecer las acciones de vigilancia, prevencidn, control y garantia de atencién a las
personas ante la probable ocurrencia de infeccién por coronavirus.

Asimismo, considerando que a la fecha 15 de marzo del afio 2020, el Sistema de Vigilancia
Epidemiolégica de la Secretaria de Estado en los Despachos de Salud, por medio del Laboratorio
Nacional De Virologia confirmd seis (06) casos por COVID-19, lo cual ameritd que el Presidente de la
Republica en Consejo de Secretarios de Estado restringiera a nivel nacional las garantias
constitucionales mediante la emision del Decreto Ejecutivo PCM-021-2020, publicado el 16 de marzo
del afo 2020 en el Diario Oficial “La Gaceta” nro. 35,201.

Ante este escenario, paralelamente, el Consejo de Educacion Superior en su sesion extraordinaria
Nro. 342 desarrollada el 13 de marzo del afio 2020, en su punto resolutivo primero, recomendé la
suspension de actividades académicas en forma presencial y todo evento en el que se pudiera dar
aglomeracion de personas como realizacion de congresos, graduaciones, eventos deportivos,
culturales o analogas en todas las instituciones de Educacion Superior a nivel nacional. De igual
manera, tomando en cuenta las potencialidades que posee la virtualidad, valiosas para el desarrollo y
fortalecimiento académico, mediante el uso de diferentes plataformas, autoriz6 provisionalmente a las
Instituciones de Educacién Superior la implementacion de la modalidad de educacién a distancia en
su expresion virtual, la cual tendra una vigencia por el resto del afio académico.

En ese sentido, el Consultorio Juridico Gratuito de la Facultad de Ciencias Juridicas de la
Universidad Nacional Autbnoma de Honduras, en cumplimiento de su mision de continuar siendo el
lider en la prestacion de servicios integrales de asistencia legal presencial y virtual que propende la
garantia del acceso a la justicia gratuita a los grupos en condicion de vulnerabilidad; teniendo, a su
vez, como objetivo institucional coadyuvar en la formacion practica de futuros profesionales del
derecho integros, académicos, con un alto comportamiento humano y con un compromiso en el
respeto, defensa, promocion y proteccion de los derechos humanos, y, sobre todo, consciente de los
efectos de la pandemia COVID-19, considera oportuno continuar con el proceso de inscripcion de
Practica Profesional Supervisada (PPS), la cual se realizara de forma virtual mientras dure la
emergencia sanitaria.

Por tal motivo, el presente instructivo procura brindar informacién y explicar el procedimiento de
inscripcion virtual, las fechas importantes, la documentacion requerida para su registro y los canales
oficiales para recibir informacion y mantenerse actualizado con las novedades relativas a la practica.

Msc. Erlinda Esperanza Flores Flores
Directora Consultorio Juridico Gratuito
Universidad Nacional Autonoma de Honduras
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El presente instructivo procura brindar informacion y explicar el procedimiento de inscripcién virtual
de la Practica Profesional Supervisada (PPS) que se realizara en el Consultorio Juridico Gratuito
FCJ/UNAH en su campus Ciudad Universitaria “José Trinidad Reyes’. De esta manera, el estudiante
proximo a egresar podra cumplimentar con su proceso de inscripcion de manera autbnoma sin la
ayuda o asistencia técnica de otras personas.

DOCUMENTACION REQUERIDA

El proceso de formacion del expediente de Préactica Profesional Supervisada esta compuesto por
dos (02) fases. La primera, realizada ante la Coordinacion de la Carrera de Derecho de la Facultad de
Ciencias Juridicas y; la segunda, el proceso de inscripcion en el Consultorio Juridico Gratuito.

El expediente del estudiante junto con la documentacion presentada en la primera fase del proceso
de inscripcion de Practica Profesional Supervisada, sera remitida por la Coordinacion de la Carrera de
Derecho al Consultorio Juridico Gratuito.

Por tal motivo, la fase dos del proceso de formacién de expediente continuara con la inscripcion
virtual en el Consultorio Juridico Gratuito, en virtud de lo cual el estudiante debera completar el
respectivo formulario en linea de inscripcion de Préctica Profesional Supervisada, adjuntando la
siguiente documentacion:

» Ficha de inscripcion que contenga su fotografia tamafio carné. (4cmx3cm). (descargar
documento de la plataforma web)

» Solicitud de autorizacion para ejercicio de la procuracién dirigida al honorable Colegio de
Abogados de Honduras, el cual debera estar firmado y debidamente escaneado. (ver anexo
No.1).

» Tres (03) autorizaciones de Abogados debidamente colegiados, las cuales debido a los
efectos de la pandemia COVID-19 seran completadas por los Asesores y Directores en Juicio
del Consultorio Juridico Gratuito, por lo que no sera un documento exigido en la
plataforma web.

En el caso de aquellos estudiantes que soliciten realizar su Practica Profesional Supervisada (PPS)
en alguna institucion estatal, privada u organizacion no gubernamental, ademas de la documentacion
requerida en el punto anterior, deberan acompaniar la siguiente documentacion:

» Constancia de trabajo que incluya jornada laboral.

» Copia del contrato o acuerdo de nombramiento. (aplica Unicamente para instituciones
gubernamentales).

» Nota dirigida a la Direccion del Consultorio Juridico Gratuito en donde se indique el nombre y
generales (nacionalidad, estado civil, puesto de trabajo y numero de teléfono) de la persona
que sera el enlace entre la institucion o empresa y el CJG/FCJ/UNAH.

» Solicitud del estudiante para realizar la Practica Profesional Supervisada (PPS) fuera del
Consultorio Juridico Gratuito, la cual debera ser dirigida a la Direccion del CJG/FCJ/UNAH.
(ver anexo No. 2).

En el caso de aquellos extranjeros egresados de la carrera de derecho que estén en proceso de
incorporacion de titulo en Honduras y, deban realizar su Practica Profesional Supervisada (PPS) en el
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Consultorio Juridico Gratuito, ademas de la documentac®@eneral requerida expuesta eakerprimer
punto de esta seccion, deberan acompafar:

» Copia de titulo por ambos lados.

» Certificacion de estudios.

» Auto de remision expedido por el Secretario Académico de la Facultad de Ciencias Juridicas

UNAH.
La programacion de la fecha y hora para la juramentacion y entrega del carné de
procuracion, dependera de planificacion que estime y seiale el Honorable Colegio de

Abogados de Honduras, tomando en consideracion sus respectivos protocolos y medidas de
bioseguridad por los efectos del COVID-19.

PASOS PARA LA INSCRIPCION VIRTUAL DE LA
PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA (PPS).

‘ Acceder al sitio web del Consultorio Juridico Gratuito FCJ/UNAH.

Google

https://consultoriojuridico.unah.edu.hn/ X U

Buscar con Google Me siento con suerte

Ofrecido por Google en: English Espariol (Latinoamérica)
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Habiendo ingresado al portal web, dirigirse a la pestana “Practica
Profesional Supervisada” y seleccionar el periodo de matricula que le
corresponde; seguidamente, dar jclic! en la imagen que le dirigira hacia el
formulario.

FACULTADES ~ DIRECTORIO  INVESTIGACION ~ PAGOSENLINEA ~ ALUMNI  CAMPUSVIRTUAL  CORREO  AGENDA

ECORREQ/ CAMPUS VIRTUAL

UNAH

0 NACON
AUTCNOMA DE HONDURAS

Portal UNAH v Oferta académica Estudiantes Servicios Portal de transparencia

Portal UNAH /

CONSULTORIO JURIDICO

Consultorio Juridico Iniio  Acercadel..

Practica Profesional.. 4 1 y| Asesorfas enLinea + Blogs CJG/FC) Descargas
-

EL CONSULTORIO JURIDICO
GRATUITO FCJ/UNAH
CONTINUA BRINDANDOTE

ASESORIA LEGAL

Calendarios 2020

Comunicados 2020  Portal de Estadistica

U N A H Portal UNAH v Oferta académica Estudiantes Servicios Portal de transparencia

PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA

Consultorio Juridico Inicio Acercadel... + Practica Profesional... + Asesorias en Linea + Blogs CJG/FC) Descargas

Practica Profesional
Supervisada

PPS | Periodo

e atencion a las personas PPS 11 P o
Period

PPS IIl Periodo

expresion virtual, la cual

Calendarios 2020 Comunicados 2020 Portal de Estadistica

el Consultorio Juridico Gratuito de la Facultad de Ciencias Juridicas de |a Universidad Nacional Auténoma de Holidur
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Consultorio Juridico Inicio Acercadel... + Practica Profesional... + Asesorias en Linea + Blogs CJG/FCJ Descargas
7 PPS | Periodo
FORMULARIO DE INFORMACION DE LA PPS
PPS Il Periodo
PPS Il Periodo

Clic en la imagen para ingresar al formulario de informacién de la PP Calenidarios 20201  |Comunicados 2020  Portalde Estadistica

Habiendo accedido al formulario, debera suministrar la informacion que se
le solicita.

CONSULTORIO
UNA dunipico

AUTONOMA DE HONDURAS

Practica Profesional Supervisada

El nombre y la foto asociados a tu cuenta de Google se registraran cuando subas archivos y
envies este formulario. ;No es tuya la direccion fem  mes o ? Cambiar de
cuenta

Documentacion requerida

No. de cuenta. * «
20141002014 J
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Practica Profesional Supervisada

El nombre y la foto asociados a tu cuenta de Google se registraran cuando subas archivos y
envies este formulario. ;No es tuya la direccion mmm = = » Cambiar de
cuenta

Generales el estudiante

Nombres *

Primer y segundo nombre

Pedro Josué ¢

Apellidos *
Primer y segundo apellido

Albuquerque J

Nota Importante: las preguntas que contengan un asterisco en color rojo son de caracter obligatorio;
por ende, no podra avanzar a la siguiente seccion mientras no complete la informacion requerida.

Para exportar los documentos que se le piden que acompaiie a su
inscripcion, debera dar jclic! en el recuadro “aiadir archivo”;
inmediatamente se desplegara una ventana emergente; acto seguido,
debera dar jclic! en el recuadro “seleccionar archivos de tu dispositivo”.

Solicitud de autorizacion para ejercicio de la procuracion ante el Colegio de
Abogados de Honduras. *

(1 archivo)

Recibo de pago al Colegio de Abogado de Honduras. *
(1 archivo)

2, Afadir archivo

Constancia extendida por la Coordinacion de la Carrera de Derecho de la FCJ. *
(1 archivo)

&, Afadir archivo

Historial acadeémico actualizado. *

1 archivo)

X, Afadir archivo

10
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Insertar un archivo X
Subir Mi unidad Seleccionado anteriormente
‘ lecci archivos de tu di iti L
e
Cancelar

Inmediatamente se abrira una ventana emergente, en la cual debera buscar
la ruta en donde guardé el documento que exportara. Una vez seleccionado,
dar jclic! en “abrir” y el documento sera cargado a la plataforma,
posteriormente, pulse el botén “subir”.

U\/ ‘- Escritorio » « - [#,l | Buscar Escritorio bl [ 7

Organizar v Nueva carpeta g~ [ '@
- ¥ W >
{ Favoritos - “~ | Bibliotecas 0.0 . L Equipo 0
& Descargas || Carpeta de sistema & Carpeta de sistema E58! Carpeta de sistema
!

m

=
= Sitios recientes L Red @ Image Catalog

s | Carpeta de sistema Carpeta de sistema
& OneDrive P pEass

m
-

4 Bibliotecas

< Documentos

(&) Imagenes ) Documentos PPS 4 I
& Msica £ Carpeta de archive®,
B videos

Jurisprudencia
| Carpeta de archivos

1% Equipo
57_ Disco local (C:)
ca Disco local (D)

= Disco local (E:)

Ranlameantn de Drirtica Drafarianal

Nombre: v [Archivos personalizados V]

[ Abrir |v] I Cancelar I

11

JURIDICO GRATLITO
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@ Abrir =
) ’ » Documentos PPS v “, | Do el
Organizar v Nueva carpeta + [ (@
X Favoritos & Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio
& Descargas & | 20101002019 Mauricio Rosales F 8 a.. ImagenJPEG 2,192 KB
Bl Escritorio | @ 20101002019_Mauricio_Rosales_SAEP | .. Documento de Mi... 15KB
= Sitios recientes
% OneDrive

m

9 Bibliotecas
_4{\ Documentos
= Imagenes
o Msica
B videos

M Equipo
C_" Disco local (C:)
= Disco local (D:)

s Disco local (E:)

Nombre:

v | Todos los archivos Y

[ Abrir i Cancelar ]

<

NOTA IMPORTANTE: Los documentos que se adjunten deberan ser nombrados indicando el nimero
de cuenta, el primer nombre, primer apellido y el tipo de documento que se adjunta escrito de manera

abreviada:
Ejemplo: 20101002019_Mauricio_Rosales_Ficha.
20101002019_Mauricio_Rosales_ SAEP

Insertar un archivo

Subir Mi unidad Seleccionado anteriormente

B 20101002019_Mauricio_Rosales_SAEP.docx 14.32K

Anadir mas archivos

12
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Solicitud de autorizacion para ejercicio de la procuracion ante el Colegio de
Abogados de Honduras. *

(1 archivo)

[0 solicitud de auto... X ¢

Recibo de pago al Colegio de Abogado de Honduras. *
| (1 archivo) |

1, Anadir archivo

(L

Constancia extendida por la Coordinacion de la Carrera de Derecho de la FCJ. *

(1 archivo)

2, Anadir archivo

NOTA IMPORTANTE: Prestar atencion en la parte inferior de cada pregunta, en virtud que en dicho
apartado se indica el numero maximo de archivos permitidos que pueden exportarse por pregunta.

Asimismo, los documentos anexos deberan estar guardados en alguno de los siguientes formatos:
Word (.docx); PDF (.pdf); PPT (.pptx); Imagen / fotografia (.jpeg / .png).

Para eliminar un documento que ha sido exportado erroneamente, debera
seleccionar el documento dando jclic! sobre él y; acto seguido, dar jclic! en
el signo de “x” que aparece junto al documento.

Solicitud de autorizacion para ejercicio de la procuracion ante el Colegio de
Abogados de Honduras. *
(1 archivo)

—

[ solicitud de auto.. X1,

Recibo de pago al Colegio de Abogado de Honduras. *

(1 archivo)

2, Anadir archivo

Constancia extendida por la Coordinacion de la Carrera de Derecho de la FCJ. *

(1 archivo)

2, Anadir archivo

Historial academico actualizado. *
(1 archivo)

2, Anadir archivo

13
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Para avanzar entre cada una de las secciones del formulario, debera
completar toda la informacidon que se le solicita por apartado;
posteriormente, pulse el botén “siguiente”.

Suba una imagen de su tarjeta de identidad por ambos lados. *
(hasta 2 archivos)

AN A

M caméjpg X

Atras Siguiente s\ !
envie de BN ari

Una vez suministrada toda la informacién, para finalizar su proceso de
inscripcion a la Practica Profesional Supervisada (PPS) pulse el botén
113 H th)
enviar”.

Observaciones / Comentarios
Exprese cualquier observacion o comentarios respecto a su PPS

Tu respuesta

Subir archivos / documentos adicionales
Suba cualquier archivo adicional que necesite para su proceso de matricula a la PPS (hasta 5 archivos)

2 Anadir archivo

Se enviara una copia de tus respuestas por correo electronico a la direccion que has

proporcionado

Nota Importante: El correo electronico recibido en su correo institucional confirmara exitosamente su
proceso de inscripcion. Dicha misiva no debera ser contestada.

14
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ENLACES Y CONTACTOS DE INTERES

Para mantenerse actualizado sobre informacion relevante a la Practica Profesional
Supervisada (PPS), puede acceder a los sitios web y seguir las redes sociales institucionales
siguientes:

» www.consultoriojuridico.unah.edu.hn

» www.cienciasjuridicas.unah.edu.hn

» www.cienciasjuridicas.unah.edu.hn/grado/carrera-de-derecho/coordinacion-de-la-carrera-de-
derecho

» Facebook.com/CJGUNAH

» Facebook.com/fcjunah

Si durante la realizacion de la inscripcion experimenta algun inconveniente técnico, puede
ponerse en contacto con nuestro personal de informacion y tecnologia:

Ing. Mauricio Lagos: mauricio.lagos@unah.edu.hn
Ing. Maryory Ramirez: maryory.ramirez@unah.edu.hn

Ing. Walter Flores: walter.flores@unah.edu.hn

15
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ANEXOS

ANEXO NRO. 1
SE SOLICITA AUTORIZACION PARA EJERCICIO DE LA PROCURACION. - SE ACOMPANAN
DOCUMENTOS.

HONORABLE JUNTA DIRECTIVA COLEGIO DE ABOGADOS DE HONDURAS

Yo, , mayor de edad, pasante de la Carrera de Derecho

con Numero de Cuenta hondurefio y de este domicilio con todo respeto
comparezco ante usted honorable Junta Directiva solicitando se me extienda AUTORIZACION para
poder ejercer la procuracion en los Juzgados y Tribunales, oficinas administrativas publicas y privadas,
mediante la realizacion de la Practica Profesional Supervisada durante el periodo comprendido del 1
de febrero al 31 de agosto de 2018, en virtud de encontrarme cursando el tltimo afio de la Carrera de
Derecho de la Facultad de Ciencias Juridicas de la Universidad Nacional Autbnoma de Honduras, tal
como lo acredito con la Constancia extendida por el sefior Secretario de dicha Facultad. Propongo
como Asesor(a) Director(a):

Acompario a

la presente solicitud los siguientes documentos: @) Constancia extendida por el sefior Secretario de la
Facultad de Ciencias Juridicas; b) Historial Académico extendido por la Oficina de Registro de la
UNAH; ¢) Tres autorizaciones de Abogados debidamente colegiados, incluyendo la del Abogado(a)
que sera mi Asesor(a) Director(a) en el Consultorio Juridico Gratuito; d) Fotocopia de Tarjeta de
Identidad; e) Recibo de pago; y f) Cuatro fotografias tamafio carne. Fundo la presente solicitud en el
articulo 12, parrafo segundo de la Ley Organica del Colegio de Abogados de Honduras. A la Honorable
Junta Directiva, respetuosamente PIDO: Admitir la presente solicitud y resolver de conformidad.

Tegucigalpa, M.D.C. dias del mes de del afio

FIRMA

16
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ANEXO NRO. 2

SE SOLICITA AUTORIZACION PARA REALIZAR PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA EN
EL CENTRO DE TRABAJO.

Abogada:
ERLINDA ESPERANZA FLORES FLORES
Directora Consultorio Juridico Gratuito-FCJ-UNAH

Yo, , mayor de edad, hondurefio (a), actualmente
laborando en , con numero de cuenta
, himero de identidad, , teléfono numero

. hago formal solicitud para realizar mi practica profesional supervisada en

mi lugar de trabajo, correspondiente al [Indicar periodo] Periodo de Practica Profesional Supervisada

delafio20____, queinicia el del mes de del afio (20_) yfinaliza
el del mes de del afio (20__), en la jornada
, con horario de de la ( )a ( ).

Acompaiio los siguientes documentos soporte de mi solicitud:

Lugar y Fecha:

Firma:

Ve. B®.
Abog. ERLINDA ESPERANZA FLORES FLORES
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